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con la classe
Video lezioni senza limite
di tempo
. .
: Collegio docenti
PERCHE Videoconferenze | fino a 250
MICROSOFT? . partecipanti
N
. Creazionee In OnDrive
- Condivisionedi [  conalunni
- materiale didattico| e docenti
“ _ % i - "f\
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COME CREARE UNA VIDED LEZIONE CON MICR

USOFT TEAMS
- Aprire il browser Microsoft Edge

- Andare sul sito della scuola

- Eseguire I'accesso al RE,

Benvenuto in Microsoft Teams!

Chatta e collabora con i tuoi colleghi tramite un'unica app.

E GIOVANMNA
giovanna.pappaccogli.d@ich

Avviare Teams e

inserire le credenziali ﬁ \
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- Cliccare sul pulsante «crea una nuova lezione».

- Impostare la data e I’orario di inizio e di fine
video lezione.

- Scegliere I'opzione «Microsoft Teams» nella
sezione dedicata.

S r= breeie areessn alls W ooandanusne
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Attivazione della sala di attesa
N
Microsoft Teams

25 novembre 2020. Descrizione di persone, di personaggi a confronto.

Persone e A
e 25 navembre 2020, 08:25 - 11:25

& GIOVANNA

Opzioni riunione

In b Non consentire ai partecipanti ...

Chi pud evitare la sala di attesa?

In attesa di altri partecipanti...

J Consenti sempre ai chiamanti di ignorare la sala di attesa
o d I -
y I-t x Gt‘ -"t I < EI a Ut:] rIE'—aLI :] nl Avvisa quando i chiamanti partecipano o abbandonano
* Pa
I - - . . . Chi pud essere un relatore?
b Searica alanco Gestiscl autonzzazioni
¥ 5carica elenco ¢ Con

G
k ® OCrganizzatore

1. Cliccare su partecipanti 2. Cliccare su 3. Selezionare le
«gestisci opzioni desiderate
autorizzazioni»

S
«
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Condividere
materiale
con la Classel!!

B OobD o R b
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Microsoft Teams

Ambientli
collaborativi
«integrati».

Una guida per le video-riunioni

2. Teams 3. OnDrive _@\
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Come creare delle attivita in Microsoft Teams
QUESTIONARI, PRESENTAZIONI FILE WORD

= ot . nga
£33 25 Unisciti a un.team o creane uno

Creare Il Teams Seleziona un
INn Microsoft Teams Teams di Interesse
aggiungere
gli utenti
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Creare attivita

Microsoft Teams

«attivita»
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Nuova attivita : fab, 11:54 Rimuovi

Titolo (obbligatorio)

Racconto stori =:c»|

0 Aggiungi categoria
Istruzieni
Immetti le istruzioni
6' Aggiungi risorse
Punti
Messun punteggio
@ Aggiungi rubrica di valutazione
Assegna a
Classe 5 Botrugno h Tutti gli studenti

Mon assegnare a tutti gli studenti aggiunti a questo corso in futuro. Modifica

Data scadenza Ora scadenza

ven, 26 feb 2021 23:59

L’attivita creata andra in automatico nello
spazio di OneDrive, con 1 file allegati.
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In OneDrive troveremo le cartelle

&« > C O @ supersano-my.sharepoint.com/personal/giovanna_pappaccogli_d_icbnscs_edu_it/_layouts/15/onedrive.aspx?id=https%3A%2F%2Fsupersano%2Esharepo... & W ¥

OneDrive e £ Cerca \v\_ . — ? @

mm—

GIOVANNA

B3 | miei file CB Classe 5 BOtl’Ugl‘IO Vai al sito 71

® Elementi recenti

& Elementi condivisi

5 Cestino

Raccolte condivise .
Raccolte documenti

B Classe 5 Botrugno

B ciassesa

Crea raccolta condivisa

Documenti File di classe Lavoro degli studenti Materiale del corso
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Condivisione di file
In OnDrive

SharePoint

Giovanna Pappaccogli



GIOVANNA
3 I miei file

D Elementi recenti

Condividere Documenti in OnDrive

|# Condividi @ Copia collegamento £ Richiedi file

Invia collegamento

| miei file

& Elementi condivisi
g Cestino
Raccolte condivise

El Classe 5 A

Crea raccolta condivisa

hiungue abbrarcaneyameme puo
ficare

Immetti un nome o un indir

ondi fa
Aggiungi un messaggio (facoltativo)

italia lle 00:29

Th Testi le 10:04

& e NS

I miei file
[ Nome
© =~ °“MmamE

italiano de donno dan

B4 Testiclasse 5

@ Copia collegamento  £3 Richiedi file

Impostazioni collegamento

Per chi vuoi che questo collegamento
funzioni? Altre informazioni

Novembre 2020 v
D L MM G V S

@

& Imposta pass

Lo [

5, Wa_§0 8 e

1 D¢

Selezionare
il file
all’interno
della
cartella,
selezionare
«condividi»
dai tre
puntini.

Dalla finestra
di
condivisione
e possibile
inserire
anche una
data di
scadenza.

A.S. 2020-2021

L Cerca

2 Condividi %@ Copia collegamento

Impostazioni collegamento

Italiani  Per chi vuoi che questo collegamento
funzioni? Altre informazioni

?) Chiungue con il collegamento

ersone di IC Statale B..ano
rsano con il collegamento

Persone con accesso
Persone specifiche

Altre impostazioni

|:| Consenti modifica

data di scadenza
0 Imposta password

Blocca il download

Applica | Annulla ‘

I miei file

Elementi recenti

=z

L Download

N4

GICVANMNA

1= Condividi

[ Elimina

Modificato da

Impostare le
regole di
condivisione del
file dalla finestra
di attivazione,
togliendo la
spunta
dall’opzione
“Consenti
modifica”,
cliccare sul
pulsante
“Applica”.

kW fo B

@ Copia collegamento L Dowu

Invia collegamento

' Elementi condivisi

Cestino

Raccolte condivise

C Classe 5 A

Crea raccolta condivisa

I miei file > Compiti ltalian

Chiunque abbia il collegamento pud
zzare
Nome
Jmmetti un nome o un ir -mail
25 novembre 2020.

Aggiungi un messaggio (facoltativo)

Compito del 24 nov

Giovanna Pappaccogli

Infine,
Cliccare su
«Copia
collegamento»




COME RENDERE FRUIBILE IL MATERIALE CARICATO SU ONDRIVE

Condividere un file

° & “ ; = o e - ==

GIOVANNA 4+ Nuovo v @0 Apri ~ ¥ Condividi @ Copia collegamento 1 Download

B {mieiie Cliccare sul tasto “Copia” in modo che

D Elementi recenti ° 1 11 H 11 H 1L
e  misi fle > Compti lalia il programma copi il Iln_k_ pubbllco

A B Collegamento copiato per consentire la condivisione con

— s - = 5 J
g Cestino Nome - Ihtlps;ﬂsupersano-my.sharEPOirT Copia Modificato I eSternO.

Raccolte condivise "
25 novembre 2020. ~ N . GIOVANNA
que abbia il collegamento pud
El Classe 5 A _ zzare
Compito del 24 nov

Crea raccolta condivisa

Nuovo contenuto

Descriziong: * Condid - In «collegamento esterno»
5 | incollare, con il tasto
Cartella: * deStrO, il link
precedentemente copiato
all’interno di One Drive.

Italiano 2020/21

& Documento # Testo

Testo da visualizzare:

In questo modo il file sara

accessibile a chiunque possa

accedere al link e potra fare il

download. 7\

https://supersanc-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/giovanna_pappaccogl i_d_icbnscs_edu_iUEbePs_pbWoFJsPsWVEGMm_YBrfF8JGwJ'X.LSHJ9=::w_|8fGY5A?e:5fBSSp|
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ALTRA OPZIONE PER CONDIVIDERE FILE DA ONDRIVE

(| !:ls @ ¢ 2 iovana ¥ SE EsegUiren
2 Profio login su
Microsoft

%2 Login Microsoft

L1 Notifiche

g3 Messaggi

Cliccare prima su
«materiale didattico
Gestioni Materiali didattii e i e condivisione» poi

e e | sk otena SU «NUOVO»,
nell’inserimento di un
nuovo contenuto
bisognera accedere
alla funzione
«Collegamento
esterno»

[ sms
O Notifiche PUSH

Calendario

Cartel

L Utenti
Cartella: Materiale didattico

&/ Rubrica e mailing-list SCIENZE CLASSE 3

Q@ Google Maps

«] Esci

Nuove contenuto

Descrizione: * Condividi: *

Cartella:

Materiale didattico

¢ socumens presn TG Cliccare sullavoce
Testo da visualizzare: (<L|nk da MICFOSOft
OneDrive» per

Link:

= Scegllere il file

desiderato, quindi
salvare.
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